
- 0 - | P a g e  
 

 

  

Centre Universitaire Ahmed Zabana de Relizane                                                            

Institut des Lettres et des Langues                                               

Département de français 

LA MISE EN PAGE                       

DU MEMOIRE             

DE MASTER 
      

 

Auteur  
M.TIOUIDIOUINE Abdelouahid 

 

Année universitaire 2018- 2019 

Version revue et augmentée 

Un document qui présente les consignes formelles relatives à la 
rédaction du mémoire de master ainsi que les procédures  
pédagogiques et les formalités administratives à suivre 

Document téléchargeable à partir du lien :   
https://masterfleicpc.jimdo.com/avant-projet-et-m%C3%A9moire-master/  

https://masterfleicpc.jimdo.com/avant-projet-et-m%C3%A9moire-master/


 

 

 

 

 

 

 

AVANT-PROPOS  

 

 

Ce document s’adresse aux enseignants et aux étudiants du département de 

français du Centre Universitaire Ahmed Zabana de Relizane.  

Il vise à sérier, d’une manière claire et accessible, les principales 

recommandations destinées à la rédaction d’un mémoire de master sur le plan 

de la mise en page, c’est-à-dire les consignes de forme ainsi que les 

procédures pédagogiques et les formalités administratives et juridiques dont 

les étudiants doivent s’y conformer. 

Des exemples concrets, des illustrations et des captures d’écran du traitement 

de texte Word (version 2010) aideront les étudiants à mieux suivre les étapes 

d’une consigne afin de mieux rédiger leur avant –projet puis leur mémoire de 

master.  

Pour le cas des consignes qui font l’objet de controverses,  nous avons 

préféré la consigne la plus citée, dans le cas d’une instruction où la majorité 

des méthodologues sont d’accord. Dans le cas contraire, nous avons opté 

pour la présentation des deux recommandations. 

 

 

 

M.TIOUIDIOUINE Abdelouahid 
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1. STRUCTURE ET PRESENTATION DU MEMOIRE 

1.1 Structure du mémoire 

▪ Le mémoire se compose des parties suivantes : 
a. pages   liminaires  

b. introduction générale  

c. partie théorique (revue de littérature)  

d. partie pratique (méthodologie) 

e. conclusion générale 

f. bibliographie  

g. annexes    

 
Structure  du 

mémoire  

Contenu   et rôle  Statut  Nombre de 

pages  

Remarques   

Pages   

liminaires  

1. Page de titre  obligatoire  01  

2. 2ème  page de titre  obligatoire 01 

3. Dédicace  facultative 01 

4. Résumés + 05 mots-clés (français / arabe / 

anglais) 

obligatoire 01 

5. Remerciements  facultative 01 

6. Table des matières  obligatoire 01 

7. Liste des figures  obligatoire 01 

8. Liste des tableaux  obligatoire 01 

9. Liste des abréviations et des sigles  si leur nombre dépasse 

03 

01 

Introduction 

générale  

a. Annonce du thème 

b. Formulation du sujet 

c. Les motivations personnelles et 

professionnelles liées au choix du sujet   

d. La problématique   

e. Les hypothèses  

f. La méthodologie   

g. Plan de développement    

obligatoire environ 02 à 

trois pages  

il s’agit de 

reformuler et de 

développer les 

parties indiquées 

(ci-joint) dans  

l’avant-projet du 

mémoire 

Partie 

théorique 

(revue de 

littérature)  

a. Définir  et présenter des concepts essentiels 

b. Synthétiser les sources et les relier avec le 

sujet de recherche 

obligatoire  une dizaine 

de pages 

 

Partie pratique 

(méthodologie) 

a. Employer une recherche documentaire selon le sujet de 

recherche 

une 

vingtaine de 

pages 

 

b. Mener une enquête quantitative 

(questionnaire) 

selon le sujet de 

recherche 

c. Mener une enquête qualitative (observation 

participative, entretien-semi-directif,…) 

selon le sujet de 

recherche 

d. recueillir les données obligatoire 

e. interpréter les résultats  obligatoire 

conclusion 

générale 

a. Retour sur les points importants 

obligatoire 

environ 02 à 

trois pages 

 

b. Confirmation ou infirmation des hypothèses 

c. Ouverture 

Bibliographie   a. référence bibliographiques 

b. références sitographiques 

obligatoire   

Annexes   a. dresser une liste de documents importants 

pour la compréhension du sujet de recherche 

(carte, image, grille, questionnaire, guide 

d’entretien,…) 

selon le sujet de 

recherche 

  

Corps du 

mémoire 
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1.2 Pages  liminaires  

 

▪ Les pages liminaires sont placées avant le début du texte du mémoire. Elles sont paginées en 

chiffres romains minuscules.   

 

 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2ème   page de titre  
a. Page de titre 

Dédicaces Résumés en trois langues 

Page de titre 
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Remerciements Table des matières 

Table des matières (suite) Liste des figures 
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1.2.1 Page de titre  

▪ Le titre du mémoire présente l’idée principale de façon concise et simple.  

▪ Le titre ne doit pas occuper plus de trois lignes. Si le titre s’étend sur plusieurs lignes, on doit 

équilibrer celles-ci. Utilisez un titre et un sous-titre 

▪ On doit éviter les abréviations et les termes généraux dans le titre.  

 

1.2.2 Résumés  

▪ Chaque résumé (en français, en anglais et en arabe ne doit pas dépasser 105 mots et contenir 

05 mots-clés. 

▪ Les traductions en arabe et en anglais doivent être fidèles au résumé rédigé en français 

 

1.2.3 Table des matières 

▪ La table des matières contient les divisions et subdivisions du document, c'est-à-dire les titres, 

sous-titres et sections exacts, avec leurs numéros respectifs tels qu'ils figurent dans le 

mémoire. 

▪ La table des matières est présentée de façon concise, n’incluant que les grandes divisions : 

trois niveaux suffisent habituellement.  

▪ On n’y indique pas les pages liminaires (dédicace, remerciements, résumés, etc.). On débute 

avec l’introduction. On inclut les annexes. 

Liste des tableaux Liste des abréviations et des sigles 
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▪ Règle générale, on adopte le même format de présentation des subdivisions que dans le texte 

principal (c.a.d. polices de caractère, majuscules, caractères gras, soulignement).  

▪ Chaque subdivision comporte le folio (numéro de page) où débute la section.  

▪ Comme on ne peut prévoir quelle page sera assignée à chaque subdivision, on complète la 

table des matières en dernier. 

▪ L’usage du traitement de texte ( exemple Word 2010) est très utile pour rendre compte 

exactement des titres de chapitres et divisions tels qu’ils apparaissent dans le texte final 

(explorer dans l’aide fournie avec le logiciel les fonctions « table des matières » et « style de 

titre ») 

 

 

 

 (Titre niv.I) 

 
Sous –titre (niv.II)           
 

Section (niv.III)                                                                                                                                                                    
                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

1.3 Tableaux et figures  

 

• Les tableaux et les figures ((diagramme, schéma, photo, graphique, etc.) utilisés par l’étudiant 

illustrent le contenu du mémoire de l’étudiant. Ils doivent compléter les informations du texte 

au lieu de les répéter. 

• Chaque tableau doit être numéroté selon son ordre de classement dans le mémoire et contenir 

un titre. L’intitulé est formulé, de préférence, en phrases nominale et rédigé avec une police 

12 en gras ou en italique. Ces informations (avec la pagination) doivent apparaitre sur la liste 

des tableaux (voir les pages liminaires) 

• Même consigne en ce qui concerne la figure (voir les pages liminaires) La figure doit faire 

apparaitre une légende qui explique le contenu des informations exposées. Il faut indiquer la 

source si la figure est extraite d’une autre source. 

• Utiliser un seul graphique de préférence tout au long de la partie pratique. Un second 

graphique serait nécessaire en cas de besoin . 

 

Exemple de titre, sous-titres et section  dans une table des matières 
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Légende  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Source de la figure 
 

 

 

 

Présentation d’un tableau avec intitulé et n° de classement  

Présentation d’une figure avec intitulé, n° de classement et légende 

Présentation d’une figure avec intitulé, n° de classement et source 
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1.4 Références 

  

▪ Actuellement, le système auteur-date (anglo-saxon) est le plus en vogue dans les recherches 

car il est pratique et économique, en espace et en temps. C’est le style de référence APA 

(American Psychological Association) 

▪ Il existe d’autres styles de référence comme : chicago, GB7714 2005, GOST, ISO 690, 

MLA,…. 

▪ L’étudiant doit choisir un seul style de référence à utiliser pour tout le mémoire. 

▪ Exemple (APA) [voir bouton Références de Word et choisir style]1 

 

 

 
 

 

1.4.1 Référencer un ouvrage scientifique 

 

Modèle (version papier): 

Auteur(s). (Année). Titre: sous-titre. (Édition). Lieu d’édition: Maison d’édition. 

 

Exemple (version papier): 

Lord, I. (2011). Gestionnaires inspirants : les 10 règles de communication des leaders. Montréal, 

Québec: Éditions Logiques, 194 p. 

 

Modèle (version électronique): 

Auteur(s). (Année). Titre: sous-titre. (Édition). [Format, si nécessaire] Repéré à URL ou DOI 

 

Exemple (version électronique): 

Roberts, A. (2006). Science-fiction. Repéré à 

http://lib.myilibrary.com/Open.aspx?id=47819&loc=&srch=undefined&src=0 (consulté le 

01/01/2018) 

 

                                                           
1 Nous utilisons le style de référence APA tout au long de ce document 

Style de références APA 

http://lib.myilibrary.com/Open.aspx?id=47819&loc=&srch=undefined&src=0
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1.4.2 Référencer un article scientifique 

 

Modèle (version papier): 

Auteur (s). (Année). Titre de l'article. Titre du périodique, Volume(Numéro), Pages d’édition. 

 

Exemple (version papier): 

Andujar, E. (2010). Droits humains et constitutionnalisme moderne. Science et esprit, 62 (2-3, 

mai-déc.), 237-253. 

 

Modèle (version électronique): 

Auteur (s). (Année). Titre de l'article. Titre du périodique, Volume (Numéro), Pages. Repéré à 

DOI ou URL 

 

Exemple (version électronique): 

Aubin, D. (2011). Les facteurs humains : un enjeu d’aujourd’hui pour la sécurité de notre futur. 

Routes et transports, 40 (2), 16-18. Repéré à 

http://repere2.sdm.qc.ca/ipac20/ipac.jsp?session=1313AW55587W4  (consulté le 01/01/2018) 

 

 

 

1.4.3 Référencer une thèse ou un mémoire 

 

Modèle : 

Auteur. (Année, Mois) Titre: sous-titre. Thèse ou Mémoire, Nom de l’université. 

 

Exemple : 

Maltais (mai 2009). L'expérience sensible chez le spectateur : de la physiologie à l'empathie. 

Mémoire de master, Université du Québec à Chicoutimi  

 

Modèle (version électronique): 

Auteur. (Année, Mois) Titre: sous-titre. Thèse ou Mémoire, Nom de l’université. Repéré dans 

Nom de la base de données (Numéro d’enregistrement) ou URL 

 

Exemple (version électronique): 

Lajoie, P.-L. (janvier 2010). Caractérisation du massif de carbonatite de la mine Niobec sous le 

niveau 1000 et analyse de la stabilité du pilier de niveau. Mémoire de master, Université du 

Québec à Chicoutimi (M1415). Repéré à   

https://constellation.uqac.ca/312/   (consulté le 01/01/2018) 

 

 

 

 

http://repere2.sdm.qc.ca/ipac20/ipac.jsp?session=1313AW55587W4
https://constellation.uqac.ca/312/
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1.5 Bibliographie / sitographie 2 

 

▪ Les documents consultés sont regroupés en deux ensembles et classés par ordre alphabétique : 

les documents imprimés et les documents électroniques. 

 

 

Exemple :  

Besse. H. (2009).Pourquoi apprend-on encore le français en tant que langue étrangère ? 

Dans: Revue japonaise de didactique du français, Vol. 4, n. 1, Études didactiques. 

 

Hayane. O. (1989).L’enseignement de la langue anglaise en Algérie depuis 1962. Office des 

Publications Universitaires, Alger. 

 

 

▪ La liste des références est dressée par ordre alphabétique des noms d’auteurs, en épelant les 

noms, y compris les initiales du prénom, lettre par lettre. (ex. : Brouillé précède Brouillette; 

Beaulieu, C. précède Beaulieu, etc.) 

 

▪  S’il y a plusieurs ouvrages du même auteur ils sont classés par ordre chronologique.  

o Exemple : Lefrançois, R. (1992) précède Lefrançois, R. (2004), etc.) 

 

▪ S’il y a plusieurs ouvrages du même auteur publiés la même année, ils sont classés par la 

première lettre du titre du document et on ajoute une lettre minuscule immédiatement après la 

date de publication, avant de fermer la parenthèse. 

 

o Exemple :  

- Cunnane, S. C. (2004a). Metabolic and health implications of moderate ketosis 

and the ketogenic diet. … 

- Cunnane, S. C. (2004b). Metabolism of polyinsaturated fatty acids and ketone 

bodies : An emerging connection. … 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
2 Des logiciels de gestion des références bibliographiques, tels  Zotero ou EndNote, peuvent vous aider dans 

l’élaboration de votre bibliographie. (Voir sur le net) 
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1.6 Annexes  

▪ Les annexes donnent  des informations plus détaillées, une explication plus longue des 

méthodes et techniques résumées dans le texte, la transcription ou la reproduction de 

documents ainsi que toute information qui n’est pas essentielle à la compréhension du texte 

principal ; 

▪ Toute annexe doit être annoncée par le texte principal 

▪ Les annexes sont placées après le dernier chapitre, après  la bibliographie.  

▪ Elles sont paginées à la suite du texte, encore en chiffres arabes.  

▪ S’il y a plusieurs annexes, elles sont présentées selon leur ordre de mention dans le texte. On 

leur donne un titre numérique (annexe 1, annexe 2, etc.) selon leur ordre d’apparition, même 

si elles ont un titre propre.  

▪ Chaque annexe doit commencer sur une nouvelle page. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Annexe n°01 suivie de son intitulé Page réservée aux annexes 
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Exemple 3 : Hayane (1989, p11) considère l’enseignement des langues comme étant « un  

problème grave, en Algérie, depuis 1830 » 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.7 Citations  

 

▪ L’étudiant est tenu de choisir et d’utiliser un seul type de référence, du début du mémoire 

jusqu’à la fin. 

 

1.7.1 Citation courte :  

▪ Les références (nom de l’auteur, année d’édition, numéro de page) sont indiquées dans le 

corps du texte, entre parenthèses, avant ou immédiatement après la citation, selon les 

exemples suivants : 

 

 

Exemple 1 : « L’enseignement des langues est un problème grave, en Algérie, depuis 1830 » 

(Hayane, 1989, p11) 

 

 

Exemple 2 : Selon Hayane (1989, p11) « L’enseignement des langues est un problème 

grave, en Algérie, depuis 1830 » 

 

 

 

Annexe n°02 suivie de son intitulé Annexe n°03 suivie de son intitulé 
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Exemple : 

1.7.2 Citation longue  

 

▪ Si la citation contient 40 mots et plus (environ trois lignes et plus) la présenter dans un bloc 

de texte distinct, sans guillemets. Le premier paragraphe de l'extrait présente un retrait de 

1,25 cm (0,5 pt.) par rapport au reste du texte. Si l'extrait contient plusieurs paragraphes, la 

première ligne de chaque paragraphe subséquent a un retrait supplémentaire (i.e. alinéa) de 

1,25 cm. 

 

▪ Si la citation est plus logue (40 mots et plus) , elle sera séparée du texte principal :  

-Interligne simple. 

-Taille de police : 10. 

-Marge supplémentaire à gauche et à droite (au moins 1 cm). 

- Pas de guillemets 

- Les coupures à l’intérieur d’une citation se marquent par trois points de suspension dans des 

crochets : « […] ».  

 

 

 

 

Nous avons pensé à la nécessité d’intégrer des activités stimulantes qui permettraient aux élèves 

de prendre la parole en classe sans timidité et de pouvoir communiquer d’une manière sûre. A cet 

effet, nous avons réfléchi à l’intégration des activités théâtrales comme moyen didactique pour 

améliorer la compétence orale chez les élèves de 2ème année moyenne. Ce qui renforce  notre 

constat, c’est la position de  Mercuzot et Noury  (2000, p10) qui affirment que 3: 

Le théâtre est l’intersection des langues : langage oral, langage écrit, langage du 

corps, langage des images. [….] Il s’agit de faire découvrir aux enfants, dans le plaisir 

du jeu, d’autres manières de manipuler le langage et aussi d’accéder à sa maitrise. 

Avec le théâtre, le langage se met « en pratique », avec des situations de 

communication qui ont un sens pour l’enfant. […..] Au travers des activités 

théâtrales, les enfants acquièrent des compétences langagières (concernant 

l’élocution, l’expressivité, la cohérence) et de communication (écouter l’autre, le 

respecter, savoir et oser prendre la parole, se taire) 
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Exemple : 

 

 

1.7.3 Paraphrase  

 

▪ Paraphraser signifie dire la même chose qu’un auteur avec d’autres mots.  

▪ La paraphrase est très utile et permet d’améliorer la fluidité du travail. 

▪ L’étudiant résume la pensée des différents auteurs en utilisant son propre style. Les différents 

ouvrages auxquels il s’est référé se trouvent dans la partie « bibliographie » à la fin de son 

travail  

▪ Par contre, pour éviter le plagiat, il est impératif de faire référence au texte d’où l’information 

a été tirée. 

 

 

 

« L’enseignement des langues est un problème grave en Algérie depuis 1930. Il a toujours 
été, et est encore, étroitement lié à la politique. L’aspect pédagogique de cet enseignement 
est resté au second plan et tributaire du contexte politique. »                                                                                          
 
Source : (Hayane.O. (1989).L’enseignement de la langue anglaise en Algérie depuis 1962. Ed 
OPU, Alger, p11 

 
 

         - Voici la reformulation d’un étudiant : 

 

Depuis la colonisation française et jusqu’à nos jours, l’enseignement des langues étrangères 

connaît de graves difficultés dans notre pays, étant donné son imbrication avec la sphère 

politique. Par conséquent, le côté pédagogique est relégué au second plan. (Hayane, 1989) 

 

1.7.4 Référence répétée  

▪ Lorsqu’un document est cité une première fois, la référence doit être complète. Par la suite, 

elle peut être abrégée de la manière suivante : 

 

- Si la seconde note est immédiatement consécutive à la première référence du même 

document : 

        Ibid., p. 198. 

- Si la seconde note n’est pas immédiatement consécutive à la première référence du même               

document : 

   Rousseau et Vallerand (2003), op. cit., p. 198. 
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2. REGLES TYPOGRAPHIQUES 
 

2.1 Police de caractères et sa taille   

▪ La police de caractères suivante doit être utilisée dans le document :  * Times New Roman 12 

pts (pour le texte lui-même)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2.2 Titres  et  sous-titres   

▪ On recommande de s’en tenir à deux niveaux de titres et de numéroter les titres et les sous-

titres.  

▪ Les niveaux de titres doivent être distingués par leurs styles propres (majuscules, gras, etc.). 

Des styles de titres sont proposés dans le modèle Word.  

▪ Les titres des pages liminaires sont centrés, alors que les autres sont alignés à gauche 

▪ Le soulignage est une règle typographique inusitée. Il est donc à proscrire. Pour mettre en 

´évidence dans le texte, on lui préfèrera les caractères de style gras, italique, ou une 

combinaison des deux. 

 

Titre de premier niveau 

 

14 PTS TIMES NR GRAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La police de caractères et sa taille 

Titre de premier niveau 
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Titre de deuxième niveau 

 

12 pts Times NR gras 

 

 

2.3 Pagination   

▪ Les pages liminaires sont paginées en chiffres romains minuscules (ou non paginées)  

▪ Les pages titres sont comptées mais non paginées.  

▪ À partir de l’introduction, la pagination du document se fait en chiffres arabes.  

▪ Les pages de début de chapitre sont comptées mais non paginées.  

▪ On pagine  en bas au centre de la page.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Titre de deuxième niveau 

Pagination 
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2.4 Marges et reliure  

▪ Les marges à utiliser dans le document sont de 2,5 cm tant en haut et en bas, qu’à l’extérieur 

et à l’intérieur.  

▪ La reliure est de 01 cm, à gauche 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Marges et reliure 

 

Marge de droite : 2.5 cm  

cmcmcmaut : 2.5

Marge de gauche : 2.5 cm  
+ Reliure de gauche : 1 cm 

Marges et reliure (suite) 

Marge du haut : 2.5 cm 

Marge du bas : 2.5 cm 
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2.5 Notes de bas de page  

▪ Les notes de bas de page se créent automatiquement avec le logiciel Word en utilisant la 

fonction Référence.  

▪ On utilise une police plus petite que celle du texte : 10 pts dans le cas de Times New Roman.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Note de bas de page 

Notes de bas de page (suite) 
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2.6 Formation des paragraphes  

 

▪ Pour former un paragraphe, on doit utiliser une seule des deux démarches suivantes : 

- Soit laisser un interligne entre chaque paragraphe (en sélectionnant le texte, en 

cliquant sur le bouton « interligne et espacement de paragraphes » puis sur la ligne 

« ajouter un espace après le paragraphe » 

- Soit en laissant un retrait au début de chaque paragraphe (en appuyant sur la touche 

« tabulation » du clavier  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Formation de trois paragraphes en laissant des retraits 
a. Page de titre 

Formation de trois paragraphes en laissant des interlignes 
a. Page de titre 
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2.7 Mise en forme du paragraphe  

▪ Le texte est justifié et à interligne et demi (1,5 pt) 

▪ Le résumé, les notes, la table des matières et les listes des figures et des tableaux requièrent 

un interligne simple.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. IMPRESSION 

 

▪ Avant d’imprimer le mémoire, l’étudiant peut le convertir en PDF. Ainsi, il ne subira aucun 

changement lors de l’impression 

▪ Avant d’imprimer le mémoire, l’étudiant doit éliminer les fautes d’orthographe ainsi que les 

fautes typographiques. L’usage d’un correcteur automatique et plusieurs relectures attentives 

sont nécessaires. 

▪ L’impression du document se fait au recto.  

▪ L’usage de la couleur est tolérée pour les illustrations (figures, graphiques, etc), uniquement 

si la nécessité l’impose 

4. NOMBRE DE PAGES  

▪ L’équipe dé formation puis l’ensemble des enseignants du département de français réunis en 

C.PC au mois de novembre 2018 ont décidé de : 

o Fixer le nombre de pages de la partie théorique à environ dix pages 

o Fixer le nombre de pages de la partie pratique à environ vingt pages 

 

Deux paragraphes justifiés 
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5. PLAGIAT  

 

▪ Plagier, c’est s’approprier le travail de quelqu’un d’autre et le présenter comme sien. 

▪ Si la citation est un emprunt, la paraphrase une reformulation ou un résumé, le plagiat lui est 

un vol. 

▪ Pour éviter le plagiat, l’étudiant doit absolument citer ses sources, que ce soit pour une figure, 

un tableau, une citation ou une paraphrase 

▪ Il existe plusieurs logiciels qui détectent le plagiat, tels PlagScan, plagium, Positeo,  

Compilatio, turnitin, Plagiarism, Plagramme, ….. Après analyse du document, le logiciel anti-

plagiat indique le pourcentage de similitudes détectées et propose un rapport dans lequel sont 

identifiées les sources d’où sont issues ces similitudes 
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Annexe n° 01: Procédures pédagogiques et formalités administratives  et à suivre pour le 

mémoire de master  

 
CALENDRIER 

 
PROCEDURES PEDAGOGIQUES ET FORMALITES ADMINISTRATIVES 

 

Semestre 01 

▪ Début octobre  1. Affichage des thèmes de recherche 
2. Choix du sujet de recherche par l’étudiant 
3. Début d’élaboration de l’avant –projet de master par l’étudiant 

▪ Début novembre  1. Choix de l’encadrant par l’étudiant (en concertation avec l’équipe de formation) 

Semestre 02 

▪ Début février 1. Remise du premier jet de l’A.P à l’encadrant 
2. Evaluation et orientations de l’encadrant  

▪ Début mars  1. Remise du second  jet de l’A.P à l’encadrant 
2. Evaluation et orientations  de l’encadrant 

▪ Début mai  1. Dépôt de l’étudiant de son A.P au bureau de l’équipe de formation 
2. Validation de l’A.P par le chef de spécialité et l’équipe de formation (1ère session) 

▪ Début juin 1. Validation de l’A.P par le conseil scientifique de l’Institut (1ère session) 

▪ Mi-juin 1. Début de la rédaction du mémoire de master (des étudiants dont l’A.P est validé en 1ère 
session) 

Semestre 03 

▪ Début 
septembre  

1.    Suivi de l’état d’avancement du mémoire (des étudiants dont l’A.P est validé en 1ère 
session) 
2. Dépôt de l’A.P au bureau de l’équipe de formation (des étudiants dont l’A.P n’a pas été 

validé ou déposé en 1ère session) 
3. Validation de l’A.P par le chef de spécialité et l’équipe de formation (2ème session) 

▪ Début octobre 1. Validation de l’A.P par le conseil scientifique de l’Institut (2ème session) 

▪ Mi-octobre  1. Début de la rédaction du mémoire de master (des étudiants dont l’A.P est validé en 2ème 
session) 

▪ Novembre  1. Suivi de l’état d’avancement du mémoire  

▪ Décembre  1. Suivi de l’état d’avancement du mémoire 

Semestre 04 

▪ Janvier  1. Suivi de l’état d’avancement du mémoire 

▪ Février  1. Suivi de l’état d’avancement du mémoire 

▪ Mars  1. Suivi de l’état d’avancement du mémoire 

▪ Avril  1. Suivi de l’état d’avancement du mémoire 

▪ Début mai 1. Rapport de soutenabilité du mémoire établi par l’encadrant (rapporteur) 
2. Autorisation pour le dépôt du mémoire établi par l'encadrant 
3. Dépôt  des exemplaires du mémoire et des CD par l’étudiant au bureau de l’équipe de 

formation 
4. Désignation des membres des jurys par l’équipe de formation 

▪ Mois de mai 1. Evaluation du mémoire par les membres du jury 
2. Rapport de soutenabilité du mémoire établi par les membres du jury 
3. Fiche d'évaluation du mémoire (l'écrit) établi par les membres du jury  

▪ mi-juin  1. Soutenances des mémoires 
2. PV de soutenance du mémoire de master établi par les membres du jury 
3. Correction des erreurs et prise en compte des observations des membres du jury pour la  

rédaction de la version finale du mémoire par l’étudiant 
4. Dépôt  des exemplaires du mémoire et des CD par l’étudiant au niveau de la bibliothèque 

 



République algérienne démocratique et populaire 

Ministère de l’enseignement supérieur et de la recherche scientifique 

 
 

 

Centre universitaire Ahmed ZABANA-RELIZANE 

Institut des lettres et des langues 

Département de français 

 

 

 

 

  
 

 

 

  

 

Mémoire de master académique 

(Parcours : …………) 

Mémoire présenté par : 

M/Melle : ……………………………….. 

Sous la direction de : 

M/Mme/Melle :………………………… 

 

 

Membres du jury : 

Président : NOM Prénom, Grade 

Examinateur : NOM Prénom, Grade 

Rapporteur (encadrant) : NOM Prénom, Grade 

 

 

 

Année universitaire : 2018-2019 

Sujet 

TITRE TITRE  TITRE TITRE TITRE TITRE TITRE TITRE TITRE  

sous-titre sous-titre sous-titre sous-titre sous-titre sous-titre sous-titre  

 

 

 

 

 

Sous-titre  

Sous-titre 
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Institut des Lettres et des Langues   
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  relizane.dz-ill48@cu  : كترونيلبريد الإال 6.4..9.64.6./فاكس  640..9.64.6./ هاتف

  

 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

 

 

                                     Engagement de l’encadreur 

Je m’engage moi-même M, Melle, Mme …………………………………………………………….. à  

prendre en charge les étudiants ci-dessous afin de finaliser leurs  mémoires de master durant l’année  

universitaire 2018/2019. 

Etudiants 

 

Spécialités  

   

1-  

 

 

2-  

 

 

3-  

 

 

4-  

 

 

5-  

 

 

Notes importantes  

1- L’encadreur s’engage à assurer le suivi scientifique et méthodologique du mémoire écrit par 
l’encadré et, ce, durant toute la période allant de l’élaboration du projet, à l’expérimentation et 
jusqu’au dépôt. 

2- L’étudiant s’engage à assister aux séances de travail avec son encadreur. Il devra présenter un 
état d’avancement écrit à son encadreur toutes les semaines. 

3- L’encadreur  est tenu de rédiger un rapport de soutenabilité validant le mémoire de son encadré 
ou dans d’autres cas déposer un rapport  de carence de son encadré 

4- L’encadreur devra assister  son encadré dans la préparation de la présentation orale en vue de la 
soutenance publique. 

 

 

       L’encadreur                                                                                          le chef de département   

mailto:ill48@cu-relizane.dz


يـلمـي والبحث العـليم العالـوزارة التع  
 المركز الجامعي لغليزان

 معهد الآداب و اللغات
 قسم اللغة الفرنسية  

   2018/ق.ل.ف /رقم  القيد:........
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                              

 Ministère de l’Enseignement Supérieur 
 et de la Recherche Scientifique  
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 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

 

 

 

 

 
Nom et prénom de l’encadreur :……………………………………………………………………………………………………………………………  

 
Nom et prénom de l’étudiant (e)…………………………………………………………………………………………………………………………… 
Spécialité du master : …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
L’intitulé du sujet  
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 
Etat d’avancement :…………………………………………………………………………………............................................................ 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
Remarques sur le travail de l’étudiant (e) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
Signature de l’encadreur  
 
Fait à                           , le :        /       /       

 
Signature de l’étudiant 
 
Fait à                           , le :        /       /       

                               

Le chef de spécialité                                                                            Le chef de département 

FICHE DE SUIVI MENSUEL 

Mois de ……………………………………66 
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Relizane, le………………… 

 
 

 

 

                                                                                                                        

                                    

 

 

 

 

Autorisation de dépôt de mémoire de master 

DLA                             DLE                                LC                                       SDL  

 

 

Je soussigné(e) , …………………………………………………………………………………………………., encadreur du 

  

mémoire de l’étudiant……………………………………………………………………………………………………………………….. 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………intitulé :    

  

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..       

 autorise son dépôt au niveau de l’administration du département de français. 

                                                                                                       

 

                                                                                                

                                                                                                   Fait à Relizane le ……./………./…………………. 

 

                                                                                                         Signature de l’encadreur   



 

Ministère de l’enseignement supérieur et de la recherche scientifique 

Centre universitaire Ahmed ZABANA-Relizane 

Institut des lettres et des langues 

Département de français 

 

Rapport de soutenabilité 

Nom et prénom du candidat :……………………………..………………………………………….. 

Date et lieu de naissance :….…………………………………………………………………………. 

Nom de l’encadreur :…….…………………………………………………………………………… 

Intitulé du mémoire de fin d’études : 

…………………………………………………………………………………………………………..

………. ……………………………………………………………………………………………….... 

Master: …………………………………………………………………………………………………

….………………………………………………………………………………………………………. 

Avis du rapporteur  
 

 
RUBRIQUES DU MEMOIRE 

       APPRECIATIONS  OBSERVATIONS 

Passable Bien Très 

bien 

Excellent  

Intitulé du mémoire      

Adéquation mémoire/ 

spécialité du master   

     

Protocole méthodologique      

Synthèse personnelle 

(théorie) 

     

Analyse du corpus      

Maîtrise de la langue  et 

respect des normes du genre 

académique : (références, 

citations, renvois…) 

     

Apport personnel      

Bibliographie      

Appréciations générales 
………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………................................ 

En tant qu’encadreur, j’autorise l’étudiant (e) 

…………………………………………………………, à  soutenir son mémoire de master.  

Composition du jury  

Président : ……………………………………………. 

Rapporteur : …………………………………………. 

Examinateur :………………………………………… 

                                                                           Fait à Relizane, le…………………………… 

Signature du rapporteur                                                   



لـار التع حث العـليم الع ال يـلـي   

معي لغليزا كز الج  ال
د اآدا  اللغ  مع

نسي    قسم اللغ ال
   2018/.ل.ف /رقم  القيد:........

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                             

 Ministère de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique  

Centre Universitaire Ahmed Zabana Relizane 

Institut des Lettres et des Langues   

Département de français 

Réf  :……….….../ DPT.FR/2018                                                    

Relizane, le………………… 

 

 

 

                                    

 

 

 

Rapport du : 

 

DLA                             DLE                                LC                                       SDL  

Intitulé du mémoire 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Je soussigné(e) , ………………………………………………………………………………………………….,membre du jury de 

la soute a e de l’étudia t  e    ………………………………………………………………………………………………………  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

déclare que  ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Conclusion 

L’étudia t  e  pou a soute i   pu li ue e t 

son mémoire  

 

L’étudia t  e   e pou a pas  soute i   

publiquement son mémoire  

 

*Ba ez l’u e des ases  

                                                                                               Fait à Relizane le ……./………./…………………. 

                                                                                                         Membre du jury  

1- Président  2-   Examinateur  



يـلمـي والبحث العـليم العالـوزارة التع  
 المركز الجامعي لغليزان

 معهد الآداب و اللغات
 قسم اللغة الفرنسية  

   2018/ق.ل.ف /القيد:........رقم  
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                              

 Ministère de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique  

Centre Universitaire Ahmed Zabana Relizane 

Institut des Lettres et des Langues   

Département de français ettre                                                                                       

Réf  :……….….../ DPT.FR/2018  

Relizane, le………………… 

 
 

 

 

                                                                                                                        

 

 relizane.dz-ill48@cu   : كترونيلبريد الإال 046.91.01.09/فاكس  046.91.00.98 /هاتف

  

 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

 

                                 Fiche d’évaluation du mémoire de master ( l’écrit ) 

Nom …………………………………..     Prénom…………………………………...... 

Nom …………………………………..     Prénom…………………………………...... 

Spécialité  DLE                             DLA                                 LC                              SDL 

Membre du  jury                  

Intitulé 

 

 

Critères d’évaluation   

 

Notation 

Présentation du mémoire  

 

5        04 points 

1- Intitulé et thème du mémoire : adéquation avec la spécialité  ……. / 01pt 

 

2- Le mémoire  est mis en forme au traitement de texte, avec le respect de la mise 

en forme. Les tailles de police sont respectées et le mémoire est paginé 

……. / 01pt 

3- . Respect du protocole méthodologique et maitrise de la langue   ……. / 02pts 

 

Connaissances mobilisées 

 

04 points 

1-  Le traitement de la problématique aborde t-il tous les aspects 

disciplinaires concernés ? 

2- Les références bibliographiques sont-elles suffisantes et utilisées à 

bon escient ?  

……./ 02pts/ 

 

……./ 02pts/ 

Qualité globale de l’analyse  

 

04 points 

1- La démarche est- elle clairement explicitée ? ……/ 02pts/ 

 

2- La démarche est-elle conforme aux objectifs ?  ……/ 02pts/ 

 

Observations de terrain 02 points 

 

Les  outils utilisés sont-ils adaptés ?  ……/ 01pt/ 

 

Les observations du terrain sont-elles pertinentes ? ……./ 01pt/ 

 

Note  finale  

 

……../14 points 

L’évaluateur (Nom et prénom+ signature)                                               Le chef de département 

                                                                                  

  

Président ( e ) 

 

Examinateur 

mailto:ill48@cu-relizane.dz


 
Ministère de l’enseignement supérieur et de la recherche scientifique 

Centre universitaire Ahmed ZABANA-Relizane 
Institut des lettres et des langues 

Département de français 

 
PV de soutenance du mémoire de master 

 
L’an deux mille……………… et le ………………………. du mois de ………………………, à …………………. heures, s'est 
tenue la soutenance du candidat (e): ………………………………………………………………………. 
Intitulé du mémoire de fin d’études : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
Spécialité  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 Devant le jury composé par les membres suivants : 

Le Jury Nom / Prénom Grade  Signature  

Président     

Rapporteur     

Examinateur     

Evaluation du mémoire par le jury 

Rubriques du mémoire                                                                                            (14 pts) Note 

Intitulé et thème du mémoire : adéquation avec la spécialité   (1 pts)  

Respect du protocole méthodologique et maîtrise de la langue (3 pts)  

Connaissances mobilisées  (4 pts) 

Le traitement de la problématique aborde-t-il tous les aspects disciplinaires concernés ?  

Les références bibliographiques sont-elles suffisantes et utilisées à bon escient ? 

 

 Qualité globale de l'analyse  

La démarche est-elle clairement explicitée ?  

La démarche est-elle conforme aux objectifs ? (4 pts)  

 

 Observations de terrain  

Les outils utilisés sont-ils adaptés ? Les observations de terrain sont-elles pertinentes ? (2 
pts) 

 

Prestation  orale  

Exposé                                                                                                                          (3 pts)  Note 

Expression orale (articulation, maîtrise de la langue, vocabulaire) (1pt)  

Structure de l’exposé (2pt)  

Esprit de synthèse (1pt)  

Entretien  

Débat avec le jury                                                                                                       (3 pts) Note 

Argumentation (exemples précis et personnalisés) : (2pts)  

Maitrise de soi (1pt)  

Appréciations générales :…………………………………………………………………………………………………………………. 
 
                                                                                 
 
 
 
 
                                                           Fait à Relizane, le…………………………… 
Signature du Président du jury                                                        Signature du Chef du département  

Note du mémoire Mention 
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AUTORISATION DE DEPOT DE MEMOIRE DE MASTER 

DLA                             DLE                                LC                                       SDL  

 

 

Je soussigné(e) , ………………………………………………………..………………………………………………., encadreur du 

mémoire de l’étudiant :……………………………………………………………………………………………………………………….. 

 Intitulé  du mémoire:    

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………..       

 autorise son dépôt au niveau de la bibliothèque de l’Institut des Lettres et des Langues. 

                                                                                                       

 

                                                                                                

                                                                                                   Fait à Relizane le ……./………./…………………. 

 

                                                                                              Nom, prénom et signature de l’encadreur 
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Annexe n° 11: Arrêté n° 362 du 15 juin fixant les modalités d’élaboration et de 

soutenance du mémoire de master   



       Centre Universitaire de Relizane / Institut des Lettres et des Langues / Département de français  

 

                     
     TIOUIDIOUINE / 20018   / Mise en page du mémoire de master                                                                  Page | 33                                                   

 
 

 

 

34 



       Centre Universitaire de Relizane / Institut des Lettres et des Langues / Département de français  

 

                     
     TIOUIDIOUINE / 20018   / Mise en page du mémoire de master                                                                  Page | 33                                                   

 
 

 

 

35 




